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	Управление оценки эффективности контрольной (надзорной) деятельности

	Наименование структурного подразделения
	Наименование должностей
	Квалификационные требования к образованию
	Квалификационные требования к стажу
	Должностные обязанности

	Отдел экспертиз музейных и архивных предметов, изготовленных из драгоценных металлов и драгоценных камней 
	Начальник отдела   
	Наличие высшего образования

	Без предъявления требований к стажу
	Взаимодействие с другими органами государственной власти, территориальными органами Федеральной пробирной палаты и организациями по вопросам, относящимся к компетенции отдела;
Координация и контроль работы экспертов Федеральной пробирной палаты и ее территориальных органов в рамках своей компетенции;
Рассмотрение поступивших в Федеральную пробирную палату документов и материалов по вопросам, относящимся к компетенции отдела;
Подготовка проектов документов по вопросам, относящимся к компетенции отдела;
Обеспечение сохранности и конфиденциальности сведений 
и иной охраняемой законом информации, полученной в ходе своей деятельности.

	Отдел экспертиз музейных и архивных предметов, изготовленных из драгоценных металлов и драгоценных камней 
	Главный специалист-эксперт 
	Наличие высшего образования 
	Без предъявления требований к стажу
	Проведение экспертиз музейных предметов и коллекций, содержащих драгоценные металлы и драгоценные камни, включенных в состав государственной и негосударственной части Музейного фонда Российской Федерации, в части определения содержания и массы драгоценных металлов, экспертизы камней, с целью отнесения их к драгоценным и поделочным камням, с определением их наименования и массы, а также идентификацию прочих материалов, входящих в состав предмета для музеев, архивов и иных учреждений Российской Федерации;
Оформление результатов экспертизы актами установленной формы;
Расчет и начисление государственной пошлины за совершение действий при осуществлении федерального пробирного надзора по результатам проведенной экспертизы музейных предметов;
Проведение экспертизы предметов, содержащих драгоценные металлы и драгоценные камни, непосредственно в местах их хранения – музеях, архивах и прочих учреждениях, в рамках служебной командировки, служебных разъездов, 
а также, в пределах города Москвы, временного присутствия в музеях, архивах и прочих учреждениях на основании распоряжения Федеральной пробирной палаты;
Рассмотрение обращений граждан и организаций по вопросам, относящимся к компетенции отдела.

	Отдел специального учета и именников

	Ведущий консультант  
	Наличие высшего образования 
	Без предъявления требований к стажу
	Работа с данными статистической отчетности, реестром специального учета юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, осуществляющих операции с драгоценными металлами и драгоценными камнями, и реестром именников; 
Рассмотрение обращений физических лиц, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей и подготовка проектов ответов в части компетенции отдела; 
Подготовка проектов нормативных правовых актов в части компетенции отдела; 
Подготовка информационных и аналитических материалов;
Обеспечение сохранности и конфиденциальности сведений 
и иной охраняемой законом информации, полученной в ходе своей деятельности.

	Отдел специального учета и именников

	Ведущий специалист-эксперт
	Наличие высшего образования 
	Без предъявления требований к стажу
	Работа с данными статистической отчетности, реестром специального учета юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, осуществляющих операции с драгоценными металлами и драгоценными камнями, и реестром именников; 
Рассмотрение обращений физических лиц, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей и подготовка проектов ответов в части компетенции отдела; 
Подготовка проектов нормативных правовых актов в части компетенции отдела; 
Подготовка информационных и аналитических материалов;
Обеспечение сохранности и конфиденциальности сведений и иной охраняемой законом информации, полученной в ходе своей деятельности.




