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Конкурс на включение федеральных государственных гражданских служащих (граждан Российской Федерации) в кадровый резерв Верхне-Волжского межрегионального управления Федеральной пробирной палаты
в следующие структурные подразделения:
· Отдел контроля (надзора) за содержанием драгоценных металлов в ювелирных и других изделиях № 1
· Отдел контроля (надзора) за содержанием драгоценных металлов в ювелирных и других изделиях № 2
· Отдел контроля (надзора) за содержанием драгоценных металлов в ювелирных и других изделиях № 3
· Отдел контроля (надзора) за производством, использованием и обращением    драгоценных металлов, использованием и обращением    драгоценных камней
· Отдел управления   делами
	Отдел контроля (надзора) за содержанием драгоценных металлов в ювелирных и других изделиях № 1

	№п/п
	Категория/

группа должностей
	Наименование должностей
	Квалификационные требования к образованию
	Квалификационные требования к стажу
	Должностные обязанности

	1
	Специалисты/старшая группа
	Специалист-эксперт

	высшее образование по укрупненным группам направлений подготовки (специальностей): «Государственное и муниципальное управление», «Менеджмент», «Управление персоналом», «Юриспруденция», «Геология», «Горное дело», «Экономика», «Металлургия» и иное направление
	без предъявления 
требований к стажу
	1)  выполнять указания руководителя территориального органа;

2) оказывать методическую и практическую помощь вновь принятым специалистам, следить за соблюдением установленных требований, действующих норм, правил и стандартов;

3) осуществлять операции по клеймению изделий разными методами в зависимости от номенклатуры предъявляемых изделий;

4) осуществлять опробование на пробирном камне ювелирных и других бытовых изделий, как новых, так и реставрированных, изготовленных из различных сплавов драгоценных металлов, в том числе и не стандартных;

5) осуществлять проверку качества опробования и клеймения, правильность нанесения натиров и оттисков;

6) проводить экспертизу оттисков пробирных клейм в части определения их подлинности;

7) выполнять операции по приему и выдаче ценностей в соответствии с графиком приема-выдачи изделий, утвержденным руководителем управления;

8) оформлять документы в соответствии с действующими инструкциями по выполненным операциям;

9) обобщать результаты производственной работы и
 систематизировать их, проводить нужные расчеты, используя современные технологические средства;

10) проводить сбор и первичную обработку отходов,
 образующихся в процессе выполнения пробирных операций;

11) соблюдать общие принципы служебного поведения
 государственных гражданских служащих.

        12)  исполняет иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации, приказами, распоряжениями и поручениями начальника отдела.


	Отдел контроля (надзора) за содержанием драгоценных металлов в ювелирных и других изделиях № 2

	№п/п
	Категория/

группа должностей
	Наименование должностей
	Квалификационные требования к образованию
	Квалификационные требования к стажу
	Должностные обязанности

	1
	Специалисты/ старшая группа
	Ведущий

Специалист-эксперт


	высшее образование по укрупненным группам направлений подготовки (специальностей): «Государственное и муниципальное управление», «Менеджмент», «Управление персоналом», «Юриспруденция», «Геология»,
 «Горное дело», «Экономика», «Металлургия», «Фундаментальная и прикладная химия», «Химическая технология», «Материаловедение и технологии материалов»,
 «Агрохимия», «Фармация», «Стандартизация и метрология», «Управление качеством», и иное направление.


	без предъявления требований к стажу
	 1) выполнять указания начальника отдела территориального органа;

 2) оказывать практическую помощь вновь принятым сотрудникам, следить за соблюдением установленных требований, действующих норм, правил и стандартов; 

 3) участвовать в выполнении анализов (экспериментов), осуществлять необходимые подготовительные и вспомогательные операции, проводить наблюдения, снимать показания приборов, вести рабочие журналы;

4) принимать участие в составлении и оформлении технической документации по выполненным лабораторией работам;

5) изготавливать пробирные реактивы для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, а также для нужд управления;

6) осуществлять сбор и первичную обработку отходов, содержащих драгоценные металлы, образующиеся в лаборатории;

 7) проводить экспертизы ювелирных и других изделий, а также материалов из драгоценных металлов;

 8) подготавливать оборудование (приборы, аппаратуру) к проведению анализов, осуществлять его проверку и регулировку в соответствии с правилами эксплуатации и другой технической документации; 

 9) обобщать результаты аналитической работы и систематизировать их; 

10) принимать участие в экспериментальных и исследовательских работах по изысканию новых методов анализа драгоценных металлов, в межлабораторных испытаниях.




	Отдел контроля (надзора) за содержанием драгоценных металлов в ювелирных и других изделиях № 3

	№п/п
	Категория/ группа должностей
	Наименование должностей
	Квалификационные требования к образованию
	Квалификационные требования к стажу
	Должностные обязанности
	

	1
	 Специалисты/старшая группа
	Специалист-эксперт


	высшее образование по укрупненным группам направлений подготовки (специальностей): Государственное и муниципальное управление», «Менеджмент», «Управление персоналом», 
«Юриспруденция» «Геология»,
«Горное дело», «Экономика», 
«Металлургия» и иное направление
	без предъявления требований к стажу
	  1)  выполнять указания руководителя территориального органа;

2) оказывать методическую и практическую помощь вновь принятым специалистам, следить за соблюдением установленных требований, действующих норм, правил и стандартов;

3) осуществлять операции по клеймению изделий разными методами в зависимости от номенклатуры предъявляемых изделий;

4) осуществлять опробование на пробирном камне ювелирных и других бытовых изделий, как новых, так и реставрированных, изготовленных из различных сплавов драгоценных металлов, в том числе и не стандартных;

5) осуществлять проверку качества опробования и клеймения, правильность нанесения натиров и оттисков;

6) проводить экспертизу оттисков пробирных клейм в части определения их подлинности;

7) выполнять операции по приему и выдаче ценностей в соответствии с графиком приема-выдачи изделий, утвержденным руководителем управления;

   8) оформлять документы в соответствии с действующими инструкциями по выполненным операциям;

9) обобщать результаты производственной работы и                  систематизировать их, проводить нужные расчеты, используя         современные технологические средства;

10) проводить сбор и первичную обработку отходов, образующихся в процессе выполнения пробирных операций;

11) соблюдать общие принципы служебного поведения     государственных гражданских служащих.

12)  исполняет иные обязанности, предусмотренные               законодательством Российской Федерации, приказами, распоряжениями и поручениями начальника отдела.
	

	2
	Обеспечивающие специалисты/
старшая группа
	Старший специалист 1 разряда


	наличие профессионального образования

	без предъявления требований к стажу
	         1) выполнять указания руководителя территориального органа;

         2) оказывать методическую и практическую помощь вновь принятым специалистам, следить за соблюдением установленных требований, действующих норм, правил и стандартов;

         3) осуществлять операции по клеймению изделий разными методами в зависимости от номенклатуры предъявляемых изделий;

         4) осуществлять опробование на пробирном камне ювелирных и других бытовых изделий, как новых, так и реставрированных, изготовленных из различных сплавов драгоценных металлов, в том числе и не стандартных;

         5) осуществлять проверку качества опробования и клеймения, правильность нанесения натиров и оттисков;

        6) проводить экспертизу оттисков пробирных клейм в части определения их подлинности;

        7) выполнять операции по приему и выдаче ценностей в соответствии с графиком приема-выдачи изделий, утвержденным руководителем управления;

         8) оформлять документы в соответствии с действующими инструкциями по выполненным операциям;

         9) обобщать результаты производственной работы и систематизировать их, проводить нужные расчеты, используя современные технологические средства;

         10) проводить сбор и первичную обработку отходов, образующихся в процессе выполнения пробирных операций.


	


	Отдел контроля (надзора) за производством, использованием и обращением драгоценных металлов, использованием и обращением драгоценных камней

	№п/п
	Категория/  группа должностей
	Наименование должностей
	Квалификационные требования к образованию
	Квалификационные требования к стажу
	Должностные обязанности

	1
	Специалисты/ старшая группа
	Государственный инспектор


	высшее образование по укрупненным группам направлений подготовки (специальностей): Государственное и муниципальное управление», «Менеджмент», «Управление   персоналом», «Юриспруденция», «Геология», «Горное дело», «Экономика»,  «Металлургия» и иное направление
	без предъявления требований к стажу
	1) выполнять указания руководителя территориального органа;

2)  обеспечивать качественное и своевременное выполнение работ, предусмотренных планами работ управления и внеплановыми заданиями;

3)  принимать участие в подготовке полугодовых и годовых отчетов о выполнении плановых и внеплановых работ в соответствии с формами, утвержденными Федеральной пробирной палатой;

4)  непосредственно участвовать в проведении проверок и ревизий с выездом на объекты, размещенные в районе деятельности межрегионального управления;
5)  подготавливать и оформлять материалы проверок для направления в судебные органы;

6) готовить информацию в правоохранительные и другие контролирующие органы о выявленных в процессе проверок и ревизий недостатках, нарушениях, фактах хищений, входящих в компетенцию этих органов;

7)  готовить информацию по письменному или устному указанию руководителя в рамках своей компетенции и занимаемой должности;

8)  рассматривать обращения, письма, жалобы граждан в пределах своих полномочий, а также служебные документы, переданных на рассмотрение;

9)  поддерживать уровень квалификации, необходимый для надлежащего исполнения должностных обязанностей;

10) обеспечивать сохранность государственного имущества, в том числе предоставленного для исполнения должностных обязанностей;

11) повышать, свой технический и профессиональный уровень;

        12) соблюдать трудовую дисциплину, выполнение правил внутреннего распорядка, техники безопасности и пожарной безопасности, производственной санитарии. 


	                                                                  Отдел управление делами

	№п/п
	Категория/ группа должностей
	Наименование должностей
	Квалификационные требования к образованию
	Квалификационные требования к стажу
	Должностные обязанности

	1
	Специалисты/ старшая группа
	Специалист-эксперт


	высшее образование по укрупненным группам направлений подготовки (специальностей): Государственное и муниципальное управление», «Менеджмент», «Управление персоналом», «Юриспруденция», «Экономика», «Управление в технических системах»

и иное направление.
	без предъявления требований к стажу
	1) обеспечивать работу локальной вычислительной сети МРУ;

2) обеспечивать работу стандартного системного программного обеспечения (операционные системы, офисные программные продукты, другие продукты, разработанные вне предприятия и используемых в качестве стандартного программного обеспечения);

3) проводить профилактические работы на ИТ-оборудовании;

4) осуществлять запуск в эксплуатацию, ремонт и модернизацию ИТ-оборудования;

5) принимать участие в постановке задач на проведение работ сторонней организацией монтажных работ по расширению и реорганизации локальной вычислительной сети;

6) консультировать пользователей в вопросах эксплуатации ИТ-оборудования и ПО, установленных на их рабочих местах;

7) обеспечивать защиту служебной информации от несанкционированного доступа;

       8) соблюдать общие принципы служебного поведения государственных гражданских служащих;

9)        9) беречь государственное имущество, в том числе предоставленное ему для исполнения должностных обязанностей;

10) соблюдать при исполнении должностных обязанностей права и законные интересы граждан и организаций;

11) обеспечивать конфиденциальность персональных данных гражданских служащих и работников в соответствии с Федеральным законом «О персональных данных».

12) соблюдать трудовую дисциплину, выполнение правил внутреннего распорядка, техники безопасности и пожарной безопасности, производственной санитарии


