
Управление государственной службы, правового обеспечения и методологии государственного контроля(надзора)
Наименованиеструктурногоподразделения

Наименованиедолжностей
Квалификационныетребования кобразованию

Квалификационныетребования к стажу Должностные обязанности
Отдел правовогообеспечениядеятельностиФедеральнойпробирной палаты

Советник Наличие высшегопрофессиональногообразования
без предъявлениятребований к стажу Подготовка либо участие в подготовке проектовфедеральных законов, правовых актов ПрезидентаРоссийской Федерации и Правительства РоссийскойФедерации, других правовых актов, разрабатываемыхФедеральной пробирной палатой, в пределах компетенцииотдела;

Проведение правовой экспертизы проектовправовых актов Федеральной пробирной палаты;
Осуществление работы по отбору и направлениюнормативных правовых актов Федеральной пробирнойпалаты на государственную регистрацию в Министерствоюстиции Российской Федерации, а также участие впроводимой управлениями Федеральной пробирнойпалаты указанной работе;
Проведение антикоррупционной экспертизыпроектов нормативных правовых актов и нормативныхправовых актов Федеральной пробирной палаты;
Представлять в установленном порядке интересыФедеральной пробирной палаты в судах, других органах иорганизациях;
Обеспечивать своевременное и полное рассмотрениеустных и письменных обращений граждан и организацийпо вопросам, входящим в компетенцию отдела;Осуществление иных должностных обязанностей,установленных должностным регламентом.Отдел методологиигосударственного Главныйспециалист-эксперт Наличие высшегопрофессионального Без предъявлениятребований к стажу Разработка совместно с другими отделамиУправления, управлениями Федеральной пробирной
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контроля (надзора) образования палаты предложений по совершенствованиюзаконодательства Российской Федерации и внесение их нарассмотрение начальнику Управления или заместителюначальника Управления;Рассмотрение и визирование документов,направляемых Федеральной пробирной палатой вМинистерство финансов Российской Федерации;Подготовка и визирование проектов доверенностейна представление интересов Федеральной пробирнойпалаты;Подготовка либо участие в подготовке проектовфедеральных законов, правовых актов ПрезидентаРоссийской Федерации и Правительства РоссийскойФедерации, других правовых актов, разрабатываемыхФедеральной пробирной палатой, в пределах компетенцииотдела;Осуществление иных должностных обязанностей,установленных должностным регламентом.Отделгосударственнойслужбы и кадров

Главныйспециалист-эксперт Наличие высшегопрофессиональногообразования
Без предъявлениятребований к стажу Участие в подготовке к проведению конкурса назамещение вакантных должностей государственной службыи включению гражданских служащих в кадровый резервФедеральной пробирной палаты, осуществление веденияличных дел федеральных государственных гражданскихслужащих;Участие в подготовке к проведению аттестациигражданских служащих Федеральной пробирной палаты;Участие в организации мероприятий попрофессиональному развитию гражданских служащихФедеральной пробирной палаты;Участие в организации работы по поощрению инаграждению гражданских служащих и работников,замещающих должности, не являющиеся должностямифедеральной государственной гражданской службы,Федеральной пробирной палаты, ее территориальныхорганов и иных организаций;
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Применение в кадровой работе федеральнойгосударственной информационной системы «Единаяинформационная система управления кадровым составомгосударственной гражданской службы РоссийскойФедерации»;Осуществление иных должностных обязанностей,установленных должностным регламентом.


