
Управление планирования и исполнения бюджета
Наименованиеструктурногоподразделения

Наименованиедолжностей Квалификационныетребования кобразованию
Квалификационныетребования к стажу Должностные обязанности

ЗаместительначальникаУправления
Наличие высшегообразования нениже уровняспециалитета,магистратуры

Не менее двух летстажа гражданскойслужбы или стажаработы поспециальности,направлениюподготовки

Организация надлежащего состояния зданий ипомещений, в которых расположены структурныеподразделения центрального аппарата Федеральнойпробирной палаты, контроль за исправностью инженерныхсистем и оборудования;Анализ заявок по обеспечению материально-техническими средствами, ремонту и эксплуатации зданийи сооружений;Участие в подготовке заявок на финансированиепо ремонту и эксплуатации зданий и сооружений;Сбор и анализ информации об административно-хозяйственном обеспечении центрального аппаратаФедеральной пробирной палаты в целях оптимизациифинансово-хозяйственной деятельности;Планирование, организация и контрольадминистративно-хозяйственного обеспечениядеятельности центрального аппарата Федеральнойпробирной палаты;Осуществление иных должностных обязанностей,установленных должностным регламентом.Отдел организациизакупочнойдеятельности
Советник Наличие высшегопрофессиональногообразования

Без предъявлениятребований к стажу Планирование закупок товаров, работ, услуг дляобеспечения деятельности Федеральной пробирнойпалаты;Размещение документов в единой информационнойсистеме в сфере закупок;Ведение работы по государственным контрактам;Взаимодействие с поставщиками;Формирование отчетности в сфере закупок;Подготовка отчетов и информационно-аналитическихсправок и других документов;Оказание методической помощи территориальныморганам Федеральной пробирной палаты;
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Осуществление иных должностных обязанностей,установленных должностным регламентом.Отдел организациизакупочнойдеятельности

Старшийспециалист 1разряда
Наличиепрофессиональногообразования

Без предъявлениятребований к стажу Размещение документов в единой информационнойсистеме в сфере закупок;Ведение работы по государственным контрактам;Взаимодействие с поставщиками;Формирование отчетности в сфере закупок;Осуществление иных должностных обязанностей,установленных должностным регламентом.Отдел материально-техническогообеспечения
Заместительначальника отдела Наличие высшегопрофессиональногообразования

Без предъявлениятребований к стажу Организация работы по обеспечению работников игражданских служащих центрального аппаратаФедеральной пробирной палаты материальнымиценностями, необходимыми для исполнения должностныхобязанностей;Организация работы по материально-техническомуобеспечению коллегий, совещаний, конференций и другихмероприятий, проводимых центральным аппаратомФедеральной пробирной палаты;Организация работы по проведению анализа,обобщению и исполнению поступающих в отделматериально-технического обеспечения (далее – отдел)заявок структурных подразделений Федеральнойпробирной палаты на поставку товаров, выполнение работ,оказание услуг;Осуществление контроля за формированием иподготовкой технических заданий на поставку товаров,выполнение работ, оказание услуг в пределах компетенцииотдела;Планирование и контроль содержания вэксплуатационном состоянии зданий и помещенийцентрального аппарата Федеральной пробирной палаты,осуществление контроля за исправностью инженерныхсистем и оборудования;Планирование и размещение работников игражданских служащих центрального аппаратаФедеральной пробирной палаты в помещениях
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Федеральной пробирной палаты;Выполнение иных функции, необходимых длярешения вопросов, относящихся к компетенции отдела.Отделадминистрированиядоходов и исполнениябюджета

Заместительначальника отдела Наличие высшегопрофессиональногообразования
Без предъявлениятребований к стажу Ведение бюджетной росписи федеральногобюджета Федеральной пробирной палаты;Принятие участия в формировании ежемесячной,квартальной и годовой отчетности Федеральнойпробирной палаты;Составление кассового плана по расходам идоходам Федеральной пробирной палаты;Участие в формировании проекта закона офедеральном бюджете на очередной финансовый год иплановый период;Составление и ведение бюджетной сметыФедеральной пробирной палаты;Осуществление контроля за своевременнойпостановкой на учет сведений о бюджетном обязательстве;Формирование прогноза поступлений доходов,осуществление контроля за начислением доходов;Анализ исполнения расходов Федеральнойпробирной палаты и ее территориальных органов;Осуществление контроля за своевременнымотражением на счетах бюджетного учета фактовхозяйственной жизни Федеральной пробирной палаты.


